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Requerimientos del Sistema

El sistema puede instalarse bajo Windows 98, 2000, NT o Vista. Los requerimientos minimos de hardware son:

1. PC Pentium lll

- 2. 512 MB en RAM

3.  Monitor SVGA

(eee<

4. Impresora de matriz de puntos y laser.

5. No-break

Con estos requerimientos minimos se podra instalar cualquier modulo del SIAF.

RECOMENDACIONES

Lo ideal es contar con una infraestructura de red ya que una de las ventajas del SIAF es que se puede
compartir informacién entre la mayor parte de los modulos; asi mientras por un lado se puede estar
incorporando informacién (altas, bajas, modificaciones), por otro se puede obtener informacion por medio de
consultas o reportes, con la ventaja de saber que la informacién esta actualizada.

Otra consideracion importante es la de INVERTIR en un equipo de cémputo que permita a los usuarios trabajar
adecuadamente, sin la molestia de estar esperando a que su computadora le responda después de varios
minutos; dicho de otra forma, se tendrian tiempos muertos en el rendimiento de cada uno de los usuarios si el
equipo no se actualiza.



Capitulo

GENERALIDADES

Este modulo esta disefiado para llevar un control muy sencillo de las entradas y salidas de productos del
almacén de en la dependencia.

Se considera que los productos que ingresan a este almacén provienen de Proveeduria por Solicitudes Vale de
Abastecimiento u otras compras directas.

1.1 BOTONES DE NAVEGACION, MANTENIMIENTO Y CONSULTA

En el sistema se emplean un conjunto de botones para acceder a la informacion. Estos botones se habilitan o
inhiben en funcion de la prioridad del usuario para consulta, generacién de ciertos reportes y mantenimiento, o
de la acciéon de mantenimiento que se realice.

Los botones aparecen en forma vertical u horizontal. A continuaciéon se presenta una breve descripcion de la
accion que realiza cada botén al dar un “clic” sobre él.

Para Moverse en el Archivo.

Ir al inicio del archivo (si esta ordenado) o al primer registro capturado (no ordenado), mostrando la
informacion de ese registro.
Ir al registro anterior y presentar sus datos.

Ir al registro siguiente y presentar sus datos.

Ir al final del archivo (si esta ordenado) o al ultimo registro capturado (no ordenado), mostrando la
informacion de ese registro.

Ver en forma de lista, datos relevantes del archivo y localizar algun registro de interés.
Para Mantenimiento del Archivo
Captura un nuevo registro.

Modifica el registro.

Elimina el registro
Para Generar Reportes

Imprimir genera reportes en pantalla o impresos.

Para Salir
Cerrar la ventana y el (los) archivos(s) correspondientes(s)
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Los botones de mantenimiento pueden no mostrarse, porque hay condiciones en las que sélo se puede
consultar los datos.
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deshacer’ el ingreso del nuevo registro, o en su caso, cualquier cambio que se estaba realizando al
registro.

Cuando se eligen los botones Captura o Modifica se sustituyen por otros que permiten “salvar”

Cuando se elige cualquiera de los botones de mantenimiento, se inhiben los que sirven para moverse en el
archivo, impresion y cerrar la ventana. Una vez guardada la informacién se vuelven a habilitar dichos botones.

En algunos catalogos la opcién de reportes esta inhibida, porque se consideré que la cantidad de informacion
(registros) siempre sera pequefa por lo que es facil de revisar en pantalla.

@ Las ventanas que contienen este tipo de botones sélo pueden ser cetrradas con el botén Cerrar.

1.2 IMPRESION DE REPORTES

Siempre que imprime un reporte se presenta al usuario la siguiente ventana con objeto de que pueda confirmar
o seleccionar la impresora donde se obtendra la impresion, asi como el nimero de copias, hojas especificas o
la ubicacién de la charola que contiene el tamafio de papel requerido.

Frinter

(TP . - 01 D355 HF Laserlet 2015 Series 03
Statuz Ligto

Type: HPF Lagzerlet P2015 Series PCL B
Where:  USEOON

Comment:
Frint range Copies
@& al Number of copies: 1 £
() Pages  from: [1 ta: | B5534
L

I OF. ] [ Cancel

La apariencia de esta ventana depende de la versién de Windows.

El botén de impresiéon en algunas ventanas despliega las diferentes opciones y por consiguiente se podra
generar reporte de ellas.

Esta ventana se muestra generalmente al oprimir el botén impresién 0 cuando se envia a impresora la
salida del reporte.




1.3 BARRA DE NAVEGACION PARA REPORTES EN PANTALLA

A continuacion se describen los botones que se presentan en las consultas/reportes con salida en pantalla:

M« ®f ¥ o0 ] ¥ &
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Ir a la primera pagina del reporte

Ir a la pagina anterior del reporte

Ir a una pagina en particular.

Ir a la pagina siguiente del reporte

Ir a la ultima pagina del reporte

|1IZIEIZ 'I
| === | Porcentaje de ampliacidn del reporte en pantalla; los valores posibles son: 100%, 75%, 50%,
25%, 10%, zoom (ver una hoja completa)

Cierra la consulta/reporte y volver a la ventana anterior

Envia directamente a la impresora definida por omision el reporte en su totalidad (NO se
muestran las opciones de impresién de reportes descrita en la seccién anterior)

1.4 SALIDAS DE REPORTES

En la obtencién de reportes, la salida puede generarse en diversas formas; estas se describen a continuacion:
: EEX
Salda en:

() Pantallz
@ Imprescra
() &pchivo KLS

Pantalla: El reporte se presenta en pantalla (analogo al preview de Word).

Impresora: El reporte se envia a una impresora, podra seleccionar alguna de las instaladas en Windows.
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Archivo XLS: Los datos del reporte se envian a un archivo de tipo EXCEL compatible con EXCEL 95. El
nombre del archivo se solicitara al usuario al elegir esta opcion, una vez verificado que sea un nombre valido
(letras y/o numeros sin espacios intermedios), se le informa la ubicacién del archivo en un recuadro ubicado en
la parte superior derecha; anote esta ubicacion para localizarlo, cuando ha terminado la tarea lo indica con el
mensaje “Proceso concluido”, debe pulsar una tecla para continuar con sus actividades. La ruta en que se
almacena es como la siguiente:

<Unidad l6gica>:\<directorio raiz del SIAF>\SALIDAS\<archivo.xls>

1.5 BOTONES PROCEDE Y CANCELA

Cuando se encuentren este par de botones en una ventana se refiere a

Procede: Acepta la informacion contenida en esa ventana y continua con el proceso.

Cancela: No se realiza el proceso y se cierra la ventana que lo contiene.

1.6 ICONO DE CONSULTAS Y REPORTES

- Este icono se utiliza para obtener consultas y reportes dinamicos relacionados con la informacién que se
esta consultando. Al dar “clic’ en este botén se presentara una ventana en la cual se pueden seleccionar
opciones que se conjugan para definir “filtros de la informacién”, y asi obtener un subconjunto que cumpla con
los criterios definidos por el usuario.

Es importante sefialar que casi todos los reportes permiten acotar (“filtrar’) la informacién pues el
@ usuario puede solicitar rangos de numeros, periodos, datos de pertenencia a diferentes
clasificadores, etc., por ello es conveniente siempre observar los datos de los reportes con criterio.




1.7 ACCESO A LOS MODULOS DEL SISTEMA

Una vez instalado el Sistema, se ejecuta el médulo necesario dando doble “clic” en el icono del acceso directo
correspondiente, con lo que se presenta la primera pantalla en la que se solicita al usuario su clave y password
(previamente dados por el administrador del SIAF):

Clave:

Paszsword:

[F‘ru:ucede l ’ Cancela ]

Se permiten hasta tres intentos, si no se proporcionan los datos correctos, se cierra automaticamente la
aplicacién; si los datos son los adecuados, se presenta el menu principal del modulo.

1.8 MENU PRINCIPAL

Cuando la clave y password del usuario se proporcionan correctamente y tiene permiso para usar el modulo,
aparece el menu principal con las opciones a las que tenga derecho de acuerdo a su prioridad.

Catdlogos  Entradas v Salidas  Utilerias

El orden en gue aparecen (de izquierda a derecha) y de sus submenus (de arriba hacia abajo) es importante, ya
que al iniciar el uso del médulo se captura primero la informacion de los catalogos en ese orden.

Una vez capturados los catalogos es posible acceder a las opciones de entradas y salidas del almacén y
Utilerias.

1.9 SALIDA DE LOS MODULOS DEL SISTEMA

En el menu principal de la aplicacion se tiene la opcién Utilerias (Ultima a la derecha), cuya Ultima sub-opcion es
“Fin de Sesion”. No existe otra forma de salir correctamente del médulo; esto lo podemos observar en la
siguiente ventana:

Ltilerias

Acerca de

Parametros
Cierre de afio

Werifica estruckuras
Restaura Folio

Respaldo

verifica cambio unidades

| Fin de sesion




Capitulo

CATALOGOS

Los catalogos de Almacén son archivos basicos que contienen datos necesarios para la validacion de la
informacién que se captura en los siguientes menus.

Los catalogos empleados por este médulo son: Proveeduria, Otros productos y Coordinaciones.

Es importante mencionar que la informacion veraz dependera de la actualizacion oportuna y constante de los
catalogos.

=l (e Entradas v Salidas  Ukilerias

Proveeduria

iQtros produckos

Coordinaciones

- =

A continuacion se describen cada uno de estos catalogos:



2.1 CATALOGO de PROVEEDURIA

En este catdlogo se registran aquellos productos que la UNAM adquiere para la operacién y el buen
funcionamiento del equipo de la institucion, tales como: adquisiciéon de herramientas menores, articulos,
materiales y utiles diversos y otros tangibles.

No es necesario registrar los datos de este catalogo ya que se proporciona desde la instalacion del Sistema,
pero es posible agregar o borrar claves de articulos cuando Proveeduria incremente su catalogo o deje de
distribuirlos.

A continuacion se muestra la pantalla que corresponde a este catalogo:

: Catdlogo de productos (PROVEEDURIA) M=
Partida: | 347 Claze: | 20 Clave: | 0001
Descripcion: | 74paT0 dieléctico para haombre del nimera 22, tipo borcegui con casquilla de celastic. -
v
Descr. unmidades [compra): | FAR = 1.00( | Par [Unidades distribucion]
Minimo [en unidades de compral: n.on
Maximo [en unidades de compra): 0.0
= ]
> [ llml&]D || & &)

En esta ventana' se registra la siguiente informacion:

Dato Descripcion Valores posibles
Partida Numero de partida presupuestal
Clase Clasificacion del articulo Del catdlogo de
Proveeduria
Clave Clave del articulo
Descripcion Definicion del articulo

Descripcién unidades (compra) | Unidades de compra el articulo

Unidades de distribucion (*)

Minimo Numero minimo de unidades (de compra) que puede haber en existencia.
Tedricamente, no se permitira registrar una salida si con ella este limite se
rebasa, de cualquier forma, en el reporte de existencias el producto estara
sombreado

Maximo Numero minimo de unidades (de compra)

(*) Las unidades de distribuciéon de un producto pueden ser diferentes a las de compra, para ello es Util este
dato. Un buen ejemplo de un producto que no se distribuye en las mismas unidades de compra es la jerga,
Proveeduria surte una pieza de 25 mts. de largo pero en la dependencia no se entregan los 25 mts. a cada
solicitante, generalmente se suministran en tramos de 1.5 0 2.0 mts. por lo que seria mas practico manejarlas
por metro en lugar de por pieza, que es como se surte. Veamos los cambios que seria necesario realizar:

' El boton para eliminar un registro s6lo se muestra cuando el usuario tiene alta prioridad este mddulo.
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Para la mayoria de los productos las unidades de compra son iguales a las de distribucién, para este ejemplo,
asi estaria el registro:

Partida: | 411 Clage: | & Clave: | 040

Descripcion: | jERGA. de hilaza de algoddn, de 55 cm de ancho, pieza de 25 m.

Descr. umidadesz [compra): | FIEZA = 1.00 | | Pieza [Unidades distribucion]

siempre puede controlar las salidas aun registrado de esta manera pero puede ser mucho mas complicado, en
estas condiciones, si tuviera que entregar 2 metros de jerga, tendria que calcular: de 1 pieza de 25 metros ¢ a
cuanto equivalen 2 metros? (1/25)* 2 = .08, estaria registrando decimales lo cual incrementa la posibilidad de
errores de redondeo.

Pero si modifica el nimero y consecuentemente la descripcién de las unidades de salida:

Partida: |[411 Clase: | B Clave: | 0401

Descripcion: | |ERGa de hilaza de algodin, de 55 cm de ancho, pieza de 25 m,

Descr. umidades [compral: | FIEZA s 2500 | Metra [Unidades distribucidn]

O sea, 1 PIEZA tiene 25 METROS

Siempre sus salidas las registraria en metros, o sea, en nimeros enteros (o tal vez para este caso hasta un
decimal, como 1,20 mts. 0 1.50 mts. pero es mas facil)

Estos casos son muy simples, veamos otro ejemplo que no siempre es tan claro para los usuarios: fajillas de
tarjetas, paquetes de sobres, etc., originalmente las unidades de distribucién pueden estar registradas iguales a
las de compra:

Partida: | 411 Claze: | 2 Clave: 0022
Descripcion: | TaRIETA, de cartuling bristol, blanca, de 200 % 125 mm, de 200 g/m2, fjila con 500 A~
tarjetas.
Descr. unidades [compra): | FAJILLA = 1.00 | | FAJILLA [Unidades distribucidn]

Para este ejemplo, si en su dependencia acostumbran entregarlas en paquetes de 100 tarjetas (= 1 ciento), el
registro modificado quedaria asi:



Descripcion: | TARIETA, de cartulina bristol, blanca, de 200 % 125 mm, de 200 g/m2, fajila con 500 -
tarjetas.
Descr. unidades [compra): | FAJILLA D 5.00 | | Ciento [Unidades distribucidn]

Partida: | 411 Clage: | 2 Clave: | 0022

O sea, 1 FAJILLA tiene 5 CIENTOS

Siempre sus salidas las registraria en cientos, o sea, en nimeros enteros: 1 “ciento” (100 tarjetas), 5 “ciento”
(500 tarjetas = 1 fajilla).

La intencion de esta explicacion es que queden claros dos puntos:

@

Si esta iniciando el uso de este médulo, antes de avanzar en cualquier otra opcion, verifique y modifique las
unidades de distribucién de acuerdo a las necesidades en su dependencia. Si hace modificaciones una vez
registradas entradas y salidas, no le aseguro que al recalcular, especialmente habiendo registros con decimales,
los resultados sean consistentes.

Por el mismo motivo, cuando capture nuevos productos, recuerde tener especial cuidado con estas
equivalencias .

& El icono de impresién en esta ventana permite obtener un reporte completo de este catalogo, se agrupan
los productos por partida — clase y se ordenan por la clave. La informacion puede verse en pantalla, enviarse a
una impresora o a un archivo de Excel.




2.2 CATALOGO de OTROS PRODUCTOS

Este catalogo es practicamente igual al de Proveeduria pero aqui se registran los productos que ingresan al
almacén y se adquieren directamente a proveedores (no los tiene Proveeduria). Se cred este catalogo para no
viciar el de Proveeduria. A continuacién se muestra la pantalla que corresponde a este catalogo:

{Catdlogo inl°12 productos

> 4’4

Partida: | 411 Clase: | 89 Clave: | 0001 Subclasif.:
Descripcidn: | -a) sBERS, A
w
Deszcr. unidades [compra): | FIEZS = 1.00 [ | FIEES [Unidades distribucidn]

Minimo [en unidades de compra):

Maximo [en unidades de compral:

> njl&ajl&e D& &)

Basicamente son dos las diferencias respecto al catalogo de productos de Proveeduria:

1.

La Clase: para evitar confundir estos productos con los del catalogo anterior, procure registrar en esta
clave, nimeros mayores a 80.

Este campo es opcional pero puede ser muy util. La etiqueta Subclasif. es muy apropiada, este dato
tiene propodsito poder registrar productos esencialmente IGUALES pero con “caracteristicas” diferentes.
A través de dos ejemplos se mostrara su funcién y utilidad:

a. Se adquiere “x” cantidad de una sustancia que se va entregando parcialmente pero alguno de los
solicitantes pide la misma sustancia pero de una marca especifica (que no es la que se
acostumbra adquirir). En la clave del producto que se adquiere normalmente el dato de

subclasificacion estaria vacio y capturaria una nueva clave donde los datos “partida”, “clase” y
“clave” serian iguales y en la subclasificacién podria proporcionar (por ejemplo) la marca.

b. Se adquieren cucharas o platos de plastico o vasos de unicel, supongamos que esos paquetes
contienen siempre 20 piezas (y que se distribuyen a los solicitantes paquetes completos) pero un
dia se compran esos productos en otra tienda y en lugar de tener 20 piezas, tienen 25.
Nuevamente, puede capturar las mismas claves y en la subclasificacion escribir lo que los hace
diferentes (por ejemplo) “25 PIEZAS".

Probablemente en su dependencia encuentre otras aplicaciones.

10



2.3 CATALOGO de COORDINACIONES

Es aconsejable que este catalogo sea el que se alimenta en el médulo de Egresos, de hecho, cuando inicia el
uso de este modulo y fue instalado en el directorio donde estan todos los otros médulos, pregunta si toma los
datos que este catalogo tiene en Egresos. Como indicaba, es muy recomendable que sea el mismo pero se
cred éste que se maneja independientemente previendo que pudiera ser necesario un mayor detalle en el
control de las salidas del almacén en cuanto a las areas a las que se entregue pero la sugerencia seria que
siempre contengan los mismos datos.

La pantalla para este catalogo es como se muestra:

s Catdlogo de coordinaciones

Clave:

Descripcion: | Direccidn

Rezponzable: | Sergio Aloocer Martinez de Castro |

i ajée)n)2 )& «&]

En esta ventana® se registra la siguiente informacion:

Dato Descripcion Valores posibles
Numero de control con la cual se identifica a las diferentes coordinaciones de
Clave la dependencia 0001 al 9999
Descripcion Nombre de la coordinacion
Responsable Nombre del responsable de la coordinacion

= El icono de impresion en esta ventana permite obtener un reporte completo de este catélogo, contiene los
tres datos de cada coordinacién ordenados por clave; puede verlo en pantalla, enviarlo a una impresora 0 a un
archivo de Excel.

2 El boton para eliminar un registro s6lo esta visible cuando el usuario tiene alta prioridad de este médulo.
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Capitulo

Movimientos de entradas vy salidas

Estas son las opciones que se emplean para mantener al dia los movimientos del almacén.

| Entradas v saida: [

Entradas al almacén
Salidas del almacén

Articulos de transito

3.1 Entradas

En esta opcidn se registran los productos que ingresan al almacén de acuerdo al documento con el que se
realiz la compra.

La informacién se registra en funcion al afio de adquisicién, por lo que es el primer dato que se solicita al
usuario. La ventana que se muestra es como la siguiente.

Del Afio: | 00 3

Procede Cancela

Una vez seleccionado el afio se dé clic en el botéon | Froceds para ingresar a la opcion o}
para salir y regresar a la barra de mendus.




La ventana para mantenimiento de Entradas al almacén tiene la siguiente apariencia:

‘[ Entradas a almacén

Productos aplicados no modificables

Con recursos: | Frezupuesto

Comentario:

Proweedor: | PRCWYEEDLURIA

Fecha: | 120272005 Solicitud de abastecimie Referencia: | A55-00793
Factura: | 50017

PROYEEDURIA,

W

Articulos ingresados:

Unidades de | Mo. unidades = Precio unitatio | Mo. unidades

: Mod. art.: SARHG30509 0403/ 2008 02:34:21 PM (0423)

# | Proyecto al que se afectd en la compra: | (V020

o=

Ptda Claze  Clave Subclasificacion — s — . calida Impotte

411 60409 PAR

411 60423 FIEF A,

411 60435 T

411 60436 CAJA

411 604339 Caa, Icono de
pvs -Nuevo

I 3 registro

15,234.09

GUARNTE, de latex, grabado, tipo 3, color rojo.

(WK » v (& o ]

-

Para capturar un nuevo registro en esta pantalla, dé clic en el icono “Nuevo registro”, de esta manera el cursor
se posicionara en el dato “Fecha” para que inicie la introduccién de datos.

La informacién requerida se describe en el siguiente cuadro:

Dato Descripcion Valores posibles
Fecha Fecha en que ingresan los productos al almacén Formato:
dd/mm/aaaa
Tipo de entrada | Documento con el que se tramit6 el pago. Para registrar el inventario inicial seleccione | Péliza de cheque
“Saldos iniciales” Forma muiltiple
Solicitud de abastecimiento
Requisicion
Devolucion
Saldos iniciales
Referencia Clave interna de control.

Cuando termina un afio y se solicita al sistema que lo cierre, se pasan los saldos de las
existencias al siguiente y este dato se etiqueta como “GENERADA”

Si la adquisicién se hizo por S.V.A., se registr6 previamente en el médulo de Egresos y
tanto el médulo de Aimacén y el de Egresos se encuentran en el mismo servidor tiene
el beneficio de que, proporcionando la clave con que se encuentra registrada en
Egresos, se tomaran los datos registrados de todos los productos que la integraron y se
incorporaran al Almacén evitando la doble captura

Con Recursos

Los recursos se afectaron al realizar la compra.

Ingresos Extraordinarios

Presupuesto
Previo
Donativo
Factura No. de factura de la compra.
Proveedor RFC del Proveedor, y Nombre.
Si escribe las primeras tres o cuatro letras del RFC, le mostrara el catadlogo con los
Formato:

proveedores que ha estado registrando. Si existe, localicelo y presione la tecla [Enter}
para traer los datos a su registro de entrada. Si no existe, escriba el RFC completo, el
sistema, al buscarlo y no encontrarlo le preguntara si es nuevo, si acepta le solicitara el
nombre de la razén social y lo incluira en su catalogo.

AAAA-999999-XXX
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Comentario

En este espacio puede escribir cualquier comentario que le sea de utilidad.

Coordinacion

Clave de la coordinacién que se afecté al que realizar la compra (en la FM, S.V.A.)

ARTICULOS INGRESADOS ( por renglén)

Dato Descripcion Valores posibles
Partida Partida presupuestal |
De los catélogos de
Clase Clase del articulo Proveeduria u “otros
. productos”.
Clave Clave del articulo
Subclasificacién | Sub-identificador del articulo Sélo se pueden registrar
entradas de productos que
Unidades de Unidad de medida. Este dato no se captura, se obtiene del catélogo correspondiente, | existan en cualquiera de los
compra se muestra con el fin de que el usuario compruebe el ingreso. dos catalogos
No. unidades Cantidad de unidades que ingresan (de acuerdo a las unidades de compra)
compra

Precio unitario

$ Precio unitario (de acuerdo a las unidades de compra)

compra
No unidades Equivalencia del nimero de unidades que entraron en las unidades de distribuciéon (de
salida acuerdo a las unidades de compra) Calculado
Importe “No. unidades compra” x “Precio unitario compra” Calculado
Descripcion Descripcion del articulo asociada a la partida-clase-clave-subclasificacién. Se obtiene

del catalogo de Proveeduria o de otros productos
Total Suma del precio de los productos que integran la “Entrada”

Descripcion <

Secuencia de captura sugerida:

‘ Entradas a almacén Q@HE

Con recursos: w

Comentario:

Articulos ingresados:

Ptds Claze Clave

Fecha: hd Referencia:

Factura:

Proveedor:

W

Uniclades de
COmpra

Mo. unidades | Precio unitario | Mo. unidades

Subclasificacion )
COmpra Compra zalida

# | Proyecto gl que e afectd en la compra:

Clave? | Descripeion?l |

Imparte

0.00

@ =

Fecha del ingreso, por omision el sistema propone la fecha actual de la computadora.
Tipo de entrada
RFC de Proveedor. Generalmente este catdlogo esta vacio cuando se instala el médulo pues es

independiente del que se usa en el mddulo de Egresos.
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N o ooks

a) Consulte siempre el catalogo cuando registra este dato. Para poder consultar debera escribir al
menos la primera letra del RFC, de esta manera buscara en el catalogo al primer proveedor cuyo
RFC inicie con la(s) letra(s) escrita(s) y a partir de él se lo mostrara, localice al proveedor (si no
existe, o sea, es nuevo, simplemente de clic una sola vez en la tecla [Esc] y siga las instrucciones del
inciso b) que se explica debajo de la imagen), ubiquese en el renglén y presione la tecla [Enter] de
esta manera se cerrara la ventana del catalogo, tomara el nombre y lo mostrara a continuacion:

Proveedor: | O

Comentario: A | Proyecto al que se afectd en la compra:
w
Articulos ingresados: Clave ? Descripeion ?I:l

o Jnicade Frecio unitario kMo, unidade #

Busqueda

R.F.C. Mombre/R azdn social A
MEPF-E30402-GP0O DULCERIA UNIVERSIDAD
MME-030425-MHO MOLIMAY DE MEXICO 5.4, DE CV.
MODA-B00E13-DP5 PLASTI ABASTO, MOMTOva DUPONT MARLA AMTOMIETA,
HUEWVaWALMARTDER MUEVAWALMARTDEMESICOMN W I70924-44 4

I_ Mt -950924-4174 SUPER&mMA,
DR oC I ORGAMNIZACION COMERCIAL EL PROFETA, 5.4, DE CW.
0150-830830-484 JOSE DAMIEL ORTIZ SAMCHEZ
PROVEEDURLA PROVEEDURLA
SaMS-CLUB SaMS CLUB
I S&5]-520605-MF1 JUsM SAMCHES SAMCHES ~
< »

b) Si el proveedor no existe, escriba el RFC completo y presione la tecla [Enter], el sistema le preguntara
si realmente desea darlo de alta, si es asi, responda afirmativamente, le mostrara otra ventana
sobrepuesta donde la solicitara el nombre del proveedor (razon social), escribalo y presione la tecla

[Enter], solo entonces se mostrara el botén , dé clic en él para integrarlo al catalogo:

Articulody [ sp0.334567 | [PrROVEEDOR MUEVO
tdda Clas firte d

[ |

[ Ok ] | Cancela |

Nombre del Proveedor (sélo en caso de no existir en el catalogo)
Comentario.
Coordinacion / Proyecto al que se afecta (dependiendo de la modalidad del SIAF).

Registro de articulos:

- Cuando se captura una Nueva entrada, automaticamente se genera un primer registro en blanco en el
enrejado para “Articulos ingresados”, en este caso, para capturar el primer articulo simplemente
ubiquese en el primer renglon y proporcione los datos necesarios en el orden que se solicitan.

- Para registrar los siguientes articulos solo dé clic en la tecla | ¥ | para obtener un nuevo
renglén para el nuevo producto.

* Para registrar un articulo cuenta con 3 opciones:
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Nuevo renglén

Renglén a
L 41 890024 A8 14.00 4:30.00
eliminar

a) Capturar los cuatro datos que identifican un articulo: Partida-Clase-Clave-Subclasificacion

b) Capturar soélo la partida, (si recuerda la clase capturela también, sera de mayor ayuda), entonces

podra auxiliarse del boton para encontrar un producto en el catalogo, se mostrara
ordenado por clave, empezando en aquélla cuya partida (y clave, si fue proporcionada) se acerca.

¢) Buscar el articulo por su descripcion. En el espacio que esta enseguida de Descripcion ? escriba
las primeras letras del nombre del articulo:

- Primeras letras

Articulos ingresados: Descripeion ?| TARJ plel producto
~

Unidades de Mo, unidades | Precio unitario | Mo, unidades
COMmpra COMmEra COMEra zalida

41 39 |0021 CaJA 14.00 450.00
»>

Plda Claze Clave  Subclasificacion Imparte

En los incisos b) y c) la ventana con los datos de los productos tiene la siguiente apariencia:

Busgueda

Descripcidn

. ZAPATO dieléctico para hombre del nimera 22, tipo borcegui con casqu

7200002 - Z8PATO disléchico para hombre del ndmera 23, tipo borcegui con casqu
37200003 - ZBPATO dieléctico para hombre del ndmero 24, tipo borcegui con casqu
37200004 - ZAPATO digléchico para hombre del mimeno 25, tipo borcegui con casqu
7-20-0005 - ZAPATO dieléctico para hombre del nimera 26, tipo borceaui con casqu
7-20-0006 - Z8PATO disléchico para hombre del ndmera 27, tipo borcegui con casqu
37200007 - ZBPATO dieléctico para hombre del ndmero 28, tipo borcegui con cazqu
3472000038 - ZAPATO digléctico para hombre del mimeno 29, tipo borcegui con casqu
347-20-0009 - ZAPATO dieléctico para hombre del nimera 30, tipo borceaui con casqu

I a411-1-0801 - ELEMEMTO DE IMPRESION, para maguing de escribir B 82C. “

< >

Dado que en una “Entrada” pueden mezclarse productos cuyas claves se encuentren en uno y/u otro
catalogo, se mezclan ambos al presentarlos para la busqueda.

Localice el articulo que va a registrar, ubiquese en el rengldn y presione la tecla [Enter] de esta manera
tomara los datos que lo determinan (Partida-Clase-Clave-Subclasificacion) y los colocara en el renglon
en que estaba ubicado antes de emplear cualquiera de las dos opciones de ayuda.

Si registrd un articulo equivocadamente (0 un renglén de mas), eliminelo posicionandose primero en el

renglon correcto y dé clic en el botén |_Etimina producto

e

COMmpra COmpra COmpra zalida

B

| S »
£,300.00

I Elimina producito

8. Por ultimo guarde su registro (clic en el botén “Guardar”)
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Puede imprimir el “Vale de almacén” que soporta la Entrada que ha registrado, para ello dé clic en el botén .

El vale tiene el siguiente formato:

2B 008 085828

INSTITUTO DE INGENIERIA
Area de Almacén

VALE DE ALMACEN
Fecha de ingreso: 08/01/2009 Factura: 5306 Documento de compra: FM-Fm3 Proyecto: moz0 Hoja 1
Proveedor: DEPOSITO DE CAFES DE CORDOBA VERACRUZ
Observaciones: car e £ GRANO 70 KGS.
Clave Subclasificacion Descripcion Ho. Precio Precio
411-59-00E1 CAFE EN GRAMC CAJA=10 P AQUETE 14.00 450.00 §,300.00
TOTAL: 6,300.00

Mombte y fitn a del responsable del
depattamento de Almacén

Antonio Rosales Martinez

En la parte inferior se imprime el nombre del responsable del departamento de Almacén, este dato se obtiene

de los “Datos de la dependencia”:

Jefe Unidad admva.:

YoBo. Fmasz miltiples:

Cajero: |f!.§e!:1-'i:i.ra Cazique |

Compras [Proveed):

Compras [externas): |Lic. Fo

Contador: | C.P. &ntonia b

reportes:
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Consultas y reportes de almacén

De

Ordenadeo por: | Descripcidn -
O Salidas - importe

(1 Salidas por Coordinacién

O Personal a quien se entrega

(_)Entradas - Proveedor

() Tarjetas de control

Salida en:

(=) Pantalla

O Impresora
() Archive XLS

pek [01/01/2005 | Ak [osms:2008

Existencias: Este reporte informa acerca de los articulos disponibles en el almacén, contiene: su
descripcion, el nimero de unidades que entraron, su precio unitario, el nimero de unidades que salieron y
las que quedan. Filtros: Puede solicitarlo ordenado por clave o por descripcién asi como el periodo de
interés.

Salidas importe: Muestra la informacion de los vales de salida del almacén ordenados por folio. Filtros:
periodo de interés, si se desea solo un resumen o el detalle (de cada articulo).

Salidas por Coordinacion: Reporta las salidas ordenadas por Coordinacion-folio. Filtros:
a) Todas o una coordinacion en particular.

b) Detalle. Describe la informacién cada los vales de salida del almacén del periodo indicado,
relacionados con la(s) coordinacién(es) indicadas. Resumen. Totaliza importe de vales de salida por
coordinacion - vale de salida.

Personal a quién se entrega: Reporta el detalle de los vales de la persona indicada, pide el nombre,
puede localizarlo en el catalogo, para ello escriba las primeras 4 o 5 letras del apellido, dé [Enter] con lo que
le mostrara la lista para que lo seleccione, de esta manera traera el dato completo.

Entradas-Proveedor: Muestra la informacion de las entradas al almacén, por proveedor, por omision
muestra XXXXXXXXX en el dato que solicita (R.F.C.), si sélo requiere el de uno de ellos, escriba las letras
del RFC, dé [Enter] con lo que le mostrara la lista para que lo seleccione, de esta manera traera el RFC
completo.

Tarjetas de control: Reporta los movimientos de entradas — salidas de un producto, puede especificarlo
de dos maneras, proporcionando la clave 6 la descripcion:

(+) Tarjetas de control | | EI | I |

salida en:

(+1 Pantalla

C' Impresora

pek: [01,012000 | Ak[z2012009 |

Puede ser de interés obtener los movimientos en funcién de “unidades” o del precio, elija el que le
convenga. Por omisién el reporte abarcara todos los movimientos desde el inicio del afio hasta la fecha
actual pero usted puede cambiar el periodo.

Las disponibilidad de la salida en Excel no esta disponible en todos los casos.
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3.2 SALIDAS

Esta opcion tiene como objetivo el registro de la entrega de materiales (salidas), por medio de vales de salida.
El control es anual por ello solicita este dato:

Salidas de almacén

Del Aito: | [2005 |3

Procedes Cancela

Una vez seleccionado el afio se dé clic en el boton | Proceds para ingresar a la opcion o
para salir y regresar a la barra de mendus.

Para capturar un nuevo registro en esta pantalla, dé clic en el icono “Nuevo registro”, de esta manera el sistema
asignara el numero de folio correspondiente y el cursor se posicionara en el dato “Fecha”.

Salidas de almacen

FRANCISCO : Alta: 0670172009 D3:34:20 PM
Folio:| 455 Fecha:| / /
Entregado a: |
Escriba las 4 primeras letras del apellido para obtener el catilogo de Personal
Proyecto: Comentario:
Articulos entregados: Descripcidn ? l:l
Pida Claze  Clave Subclazificacian Unid internas Mo, urid. Precio unitario Importe -~
[ 1}
W
[ S _ >
Ca)a DE CARTON, para archivo muerto, tamafio oficio, de 62 & 36 % 25 cm Q.00
La informacioén requerida se describe en el siguiente cuadro:
Dato Descripcion Valores permitidos
Folio Numero de identificacion de la salida
Fecha Fecha de entrega
Entregado a Nombre de la persona a la que se entrega el material Y Del catdlogo Personal de la

dependencia

“ Exclusivamente se puede entregar material a personal de la dependencia. El médulo de almacén, en este aspecto es
totalmente dependiente del catdlogo “Personal de la dependencia” que se controla en el médulo Egresos (ese
catalogo es importante y por ello no se puede permitir el mantenimiento en todos los médulos).
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ARTICULOS ENGREGADOS
Partida Partida presupuestal De los catalogos de
_ Proveeduria u “otros productos”.

Clase Clase de articulo

Clave Clave de articulo Sélo se pueden registrar salidas
de productos que existan en

Subclasificacion | Sub-identificador del articulo cualquiera de los dos catalogos
y de los que haya
disponibilidad (existencia)

Unidades Unidades internas de compra. Se muestra para que el usuario esté

Internas consciente de la relacion entre la cantidad que esta entregando y las Del catalogo correspondiente

unidades.

No. Unidades Cantidad de articulos entregados de esta clave

Precio $ Pregio unitario ® De Entradas

Importe Cantidad por precio unitario Calculado

® El programa maneja el sistema FIFO (Primeras entradas — primeras salidas) pero no estrictamente ¢,cuando
no se sigue el criterio? Se va disponiendo de los productos que entraron primero y toma el precio con el que se
registrd la entrada pero si al registrar un vale hay suficientes articulos aunque no alcanzan a cubrirse con la
“entrada” mas antigua disponible, entonces es necesario empezar a tomar de la siguiente y el precio es
diferente, en este caso el precio unitario es el promedio de los dos.

Para consultar el catalogo de Personal de la dependencia escriba las primeras tres o cuatro letras del apellido
de la persona, presione [Enter] con lo que le mostrara la lista del RFC — nombre del personal registrado,
ubiquelo, presione nuevamente [Enter] con lo que se obtendran los datos necesarios.

La forma de registro de articulos es igual al descrito para Entradas:

- Cuando se captura una Nueva entrada, automaticamente se genera un primer registro en blanco en el
enrejado para “Articulos ingresados”, en este caso, para capturar el primer articulo simplemente
ubiquese en el primer renglon y proporcione los datos necesarios en el orden que se solicitan.

- Para registrar los siguientes articulos sélo dé clic en la tecla l
para el nuevo producto.

Para registrar un articulo cuenta con 3 opciones:

para obtener un nuevo renglon

a) Capturar los cuatro datos que identifican un articulo: Partida-Clase-Clave-Subclasificacion

b) Capturar sélo la partida, (si recuerda la clase capturela también, sera de mayor ayuda), entonces
podra auxiliarse del boton para encontrar un producto en el archivo de existencias,
se mostrara ordenado por clave, empezando en aquélla cuya partida (y clave, si fue
proporcionada) se acerca.

c) Buscar el articulo por su descripcion. En el espacio que esta enseguida de Descripcion ? escriba
las primeras letras del nombre del articulo.

- Si registré un articulo equivocadamente (o un rengldon de mas), eliminelo dando clic en el rectangulo que
parece ser la primera columna (antes de la partida), se coloreara de negro, en cuanto pase a cualquier
otro renglén se eliminara:
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Rgnglc’m |Ptda Clazel Clave Subclazificacion Unid internas | Mo, unid, Precio unitario Importe ~
eliminado 111 10[0704 Cartucha 1.00
—>

En la dependencia pueden desear simplemente controlar el almacén a nivel de nimero de unidades y no
costear las salidas, de cualquier forma, como puede obtener el reporte de existencias en funcién de precio o del
numero de unidades, le recomiendo que siempre las costee, para ello, ANTES de guardar la salida de clic en el

boton Costea:

El costeo debe hacerlo cuando captura una nueva salida pues una vez guardada, si la modifica, sélo se

@ costeara(n) el (los) producto(s) que pudiera insertar, los que ya estaban guardados, no, esto se debe a la forma

de calcular el precio unitario, que se explico en la pagina anterior.

Las consultas y reportes son las mismas que tiene la opcion de Entradas.

3.3 Articulos de transito

En esta opcion se implementé para cumplir un requisito de forma mas que de control. Al almacén llegan
algunos productos (mas bien equipos) asi como entran, se entregan, las caracteristicas de ellos son:

1. Se adquirieron expresamente a solicitud de una persona de la dependencia para una necesidad
definida, esto es, no se almacenara y por ello no se incluye en el reporte de “Existencias’.

La dependencia que lo solicitd argumentd que necesitaba un vale de salida, el cual se puede imprimir

Se adquirié con forma multiple o requisicion por lo que se afecto al proyecto o coordinacion.

La informacion se registra en funcion al afio de adquisicion, por lo que es el primer dato que se solicita al
usuario. La ventana que se muestra es como la siguiente.
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Del Ano:

Una vez seleccionado el afio se dé clic en el boton | Procede para ingresar a la opcion 0
para salir y regresar a la barra de menus.

La ventana para el registro de la Entrada-Salida es una mezcla de las que se emplean para Entradas con la de
Salidas:

: Entradas a almacén

Fecha: |20/11/2008 | | Forma mitiple | Ref.: CO20 | Factura; 2303 |
Proveedeor: | OQCP-990504- %7 | | CORGANMZACION COMERCIAL EL PROFETA, S48 DEC Y. |
Comentario:| proyector ~ il
= e
Entregado a:% ALDARMNA JamAICA MARLL GUADALUPE ROSA Folio de entrega: | 4a5 |
Escriba las 4 primeras letras del apellido para obtener el catilogo de Personal -
Proyecto al que se afectd en la compra: ! MOzZ0
Articulos:
e | e Bl aeitn Unidades de | MNo. unidades  Precio unitario Mo, un!dades i
COMpra COMpra COmpra zalida
L 140004 PIEZA,
e
I! < 5 | 5
[ ! 5 000,00 |
E= ",
EYNEEIEEEI RS
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Capitulo

Utilerias

En esta seccion encontrara opciones de objetivo diverso, relacionadas con el médulo en particular o con
el SIAF en lo general.

Casi todas las opciones sélo son visibles para quien tenga alta prioridad de acceso para este médulo, son
aquéllas que deben ejecutarse bajo condiciones particulares:

Lkilerias

Arcerca de

Parametros

Cierre de afio

— = =mmn

Yerifica estruckuras
Restaura Folio

Respaldo

Yerifica cambio unidades

Fin de sesian

- |
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4.1 Prioridades de acceso

Cabe en esta seccion la explicacion y advertencias relacionadas con las prioridades de acceso definidas
para este modulo en particular.

Originalmente no se restringié mucho la acciéon del usuario, asi como nacieron todos los médulos del
SIAF, al principio, al plantearnos que existia un problema, pensamos en crear una herramienta que
ayudara a resolverlo de manera sencilla, después se fueron adicionando algunos “seguros” pero con la
finalidad de prever errores involuntarios. Con el paso del tiempo y difusion, nos encontramos con el hecho
de que algunos usuarios no lo recibieron como una herramienta que -sin pretension de ser perfecta y
mucho menos surgida de necesidades contables- les facilitaba el trabajo y se oper6 de manera
irresponsable: borrar o modificar Entradas o Salidas indiscriminadamente, cambiaban precios, nimero de
unidades, etc. Lo anterior llevé a repensar el uso de este mddulo, ahora se mantiene mucha de la
flexibilidad original pero se aplican restricciones de acuerdo a las prioridades, queda a criterio del
responsable asignarlas a cada usuario en funcion de los siguientes niveles:

Nivel Acciones permitidas
919 Solo consulta
977 <= nivel <= 987 Captura nuevas Entradas pero sélo puede modificar o eliminar las registradas el
mismo dia.

Captura nuevas Salidas pero so6lo puede modificar o eliminar las registradas el
mismo dia o el anterior.

Del menu Utilerias sdlo tiene acceso a “Acerca de...” y “Fin de sesion”

Mayor o igual a 987 Puede madificar catalogos de productos.

Mayor a 987 Captura, modifica o elimina Entradas o Salidas. Las entradas se pueden eliminar
siempre que no haya salida de ningun articulo. Puede modificar cualquier
catalogo

Mayor o igual a 991 Puede conocer la clave de la persona que registro la alta o hizo la ultima

modificacién, ya sea de entradas como de salidas.
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4.2 Acerca de ...
El fin de esta seccion, es facilitar el acceso a las actualizaciones y contacto con los autores

Acerca de Modulo de Control de almacén

Version Verano de 2008

U niversidad
N acional
A utdnoma de
M éxico

af.iingen.unam.mx
Autores:

M.l Rosalia Aldana Jamaica
e-mail: RAldana.J
Tel: 56-23-36-00 Ext 8209
Fax: 56-16-15-14

Act. Jorge A. Aldana Jamaica
e-mail: JAldanaJ@iingen.unam.mx
Tel: 56-22-8 Ext 1103
Ext UNAM. 47217 Fax: 56-22-86-54

Derechos Reservados 19992007

Version del médulo en formato: estacion y afio.
Direccion de la pagina Web del SIAF en la Unidad de Procesamiento de Datos del Instituto de Ingenieria

(http://siaf.iingen.unam.mx ).

Correo electronico, teléfono y faz de los autores:

M. en |. Rosalia Aldana Jamaica: raldanaj@iingen.unam.mx
Jorge Alberto Aldana Jamaica: jaldanaj@iingen.unam.mx

Regresa al menu principal dando clic en el boton:
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4.3 Parametros

Contiene datos de interés especifico del médulo de Almacén.

Muestra el afio actual de trabajo (no modificable); el nombre del area y del responsable por el momento
no se usan pero pronto se hara la modificacion para emplearse en los reportes y formatos de Vales de
entradas y salidas.

:|Parametros del médulo Q@|z|

Afio de trabajo: | 2008
Nombre del area: | ARE& DE ALMACER

Mombre del rezponsable:

Ultimo nimero de folio usado:

Ly
[ Cas]

El dato Ultimo nimero de folio usado tiene basicamente dos objetivos:

2) Si esta iniciando el uso de este médulo a partir de un mes que no sea enero, seguramente
usted ya tenia salidas foliadas. Aqui puede indicar a partir de qué nimero quiere que el sistema
le proponga el “primer” folio, tome en cuenta que le esta solicitando el “dltimo usado” para que
le proponga el siguiente.

3) Si hubo cualquier problema por el que no saliera correctamente del sistema (falla eléctrica,
bloqueo de la computadora, etc.), la recomendacion es, enseguida que entren nuevamente al
modulo, antes de pretender hacer cualquier registro, verifique las estructuras (pag. 28), si
estaba capturando una salida cuando se present6 el problema, seguramente le propondra un
numero de folio incorrecto, aqui lo puede corregir, por favor, confirme que es correcto el numero
que salvd. Se recomienda resolver el problema del folio de esta manera sélo si la opcion 4.6
Restaura folio de este mismo menu no lo soluciona.
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4.4 Cierre de ano

Esta opcién se emplea solamente una vez al afio pues con este proceso se da por concluido el registro de un
ano, se crean los archivos para el registro del siguiente y se pasa la informacion de la existencia que habia al
cierre al nuevo afo, creando una “Entrada” etiquetada como GENERADA. Como en todas las opciones le
propone el afo actual:

Cierre anual

Del Ajio: | 2005 3 |

Procede Cancels

Procede

Si acepta continuar con esta accion (boton ), le mostrara las condiciones necesarias para realizarla:

Cierre de afo [%|

Para realizar el corte deber:
1. Haber reqistrado TODOS sus Folios de salida
Z. Revisado el reporte de existencias al 31 de diciembre

3. MADIE debe estar usandao el mddulo
dSeguro de cerrar el afio?2005

E

Si la respuesta es afirmativa llevara a cabo el proceso.

@

1) Verifiqgue siempre que nadie esta usando el modulo
2) Verifique siempre que el afio es el correcto

Si no observa estas dos condiciones puede obtener resultados inesperados (y desagradables)

Cuando ha iniciado el siguiente afio, la primera vez que solicite acceder Entradas o Salidas le indicara que no
existen algunos archivos y le preguntara si desea crearlos, responda si a cada uno de ellos.

Verifique siempre las existencias gue pasan al siguiente ano, especialmente los aguellos productos gue maneja

con decimales pues aunque no es significativa la diferencia, puede darse debido a redondeos.
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4.5 Verificar estructuras

Verificar estructuras es un proceso a través del cual el sistema revisa como estan organizados los datos de los
archivos que se usan en este médulo. ¢ Cuando se emplea esta opcién?

1.

Ocasionalmente se adiciona algun dato o se amplia alguno ya existente, etc., con esta opcion se
homogeneizara el cambio que se hubiese hecho en el comportamiento del programa y que ya
considera el nuevo o modificado dato, con la estructura fisica de los mismos.

Cuando hubo una salida incorrecta del sistema (falla eléctrica, bloqueo de la computadora, falla en la
red, etc.), en estos casos, como sucede con cualquier archivo de Word o Excel (por nombrar los mas
conocidos) no se puede asegurar su integridad, generalmente pierde algo, se rompen ligas, etc., al
verificar estructuras se revisa, dentro de ciertos limites, la consistencia de los datos (recalcular saldos
es una accién que se implementd particularmente en cada médulo, no se asuma que se realiza aqui),
por este motivo se recomienda especificamente que ejecuten este proceso antes de pretender los
datos a través de sus diferentes opciones de mantenimiento o captura.

Esto no es necesario si exclusivamente se estaban realizando consultas

Para realizar esta tarea, ningun usuario debe tener abierto el médulo.

Practicamente toda la informacién de todos los médulos se controla por afio por lo que, a menos que en una
actualizacion se especifique otra cosa, solo sera necesario verificar las estructuras de los archivos del afio en
que se estaba haciendo un registro, por ello se pide este dato para realizar la tarea:

Yerifica estructuras

-~

Del Afio: | 005 %

Procede Cancela

Procede

El proceso se lleva a cabo al indicarlo dando clic en el botdn Si algun usuario esta consultando o
capturando informacién en este médulo, le mostrara el siguiente mensaje para cada archivo que se esta
intentando verificar:

L] E El archiva no puede abrirse por &l momenka, inkénkela méas karde
-

Al terminar mostrara el mensaje siguiente en la esquina superior derecha de la pantalla. De clic para indicar
que esta enterado del aviso.

| Proceso concluida

\ S
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4.6 Restaura folio

Ejecute esta opciéon como primera medida cuando el nimero de folio de las salidas que le propone sea mayor
al que deberia. Si el problema persiste, trate con la opcién 4.2 Parametros .

4.7 Respaldo

Dado que este modulo puede usarse localmente (si es posible es mejor que esté instalado en la
computadora que funja como servidor para que en las consultas se beneficie de integrar la informacion
del almacén) tiene la posibilidad de hacer respaldos de los archivos relacionados con este modulo.

Al elegir esta opcion se mostrara la siguiente ventana:

Microsoft Visual FoxPro

] El respaldo se encontrara en ciisiaftempl, como 20081020
*=-"/ (z2 hace en 4 pasas) {Proceda?

T

Le informa:
1. El nombre del directorio donde se guardara el respaldo (c:\siaftemp)

2. El nombre del archivo que se generara (en este ejemplo el archivo se llama 20081020.zip) el
nombre no es aleatorio, implicitamente indica el afio, el mes y el dia en que hizo el respaldo, dato
que obtiene de la fecha de la computadora.

Para hacer un respaldo es requisito que ningun usuario esté accesando este u otro médulo del SIAF.

\ . , Procede , L.
Si acepta que se realice el proceso (botén ) se mostrara cuatro veces una ventana similar a la

siguiente, como se indica en la parte inferior, para cada una de ellas espera que usted presione cualquier
tecla.

C:AWINDOWS\system32\cmd. exe

APL_UII2~ TCOMP-TARI?418. Deflating
: APL_MII2~ TCOMP-TARI 9581 . Deflating

APL_MII2~ TCOMP-TARI9584. Deflating
APL_MII2~ TCOMP-TARI?518. Deflating
: APL_MII2~ TCOMP-TARI 9687 . Deflating
APL_MII2~ TCOMP-TARI 2783 . Deflating
APL_MII2~ TCOMP-TARI 2788 . Deflating
: APL_MII2~ TCOMP-TARI 98681 . Deflating
APL_MIIZ2~ TCOMP-TARI?8@7. Deflating
APL_MWIIZ2~ TCOMP-TARI 9?9781 . Deflating
: APL_MIIZ»~ TCOMPTARI9712. Deflating
APL_WIIZ2/ TCOMPTARIFA .DBF Deflating

APL_MIIZ2/ TCOMPTIFPOCONT . Deflating
: APL_MIIZ,- TCOMPTIFPOCONT . Deflating

: APL_WIIZ2, TGOMP.T I PODOCU . Deflating
APL_WIIZ, TCGOMP-TIFOSR™1. Deflating
APL_WIIZ, TCGOMP-TIFOSR™1. Deflating
APL_WIIZ, TGOMP-TOD_DEFE. Deflating
APL_WIIZ2/ TGOMP-TOD_DEFE. Deflating
APL_WIIZ2/ TGOMP-TOD_PART . Deflating
APL_WIIZ2/ TGOMP-TOD_PART . Deflating
APL_WIIZ2/ TCOMP-ZONASG.CDX Deflating
APL_WIIZ2/ TCOMP-ZONASG.DBF Deflating
APL_WIIZ/ TCOMP_TARIFA .DEF Deflating

Prezione una tecla para continuar . . .

A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A

Si algun usuario tiene abierta alguna aplicacion del SIAF, en lugar del mensaje “done” que va mostrando
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para cada archivo que respalda satisfactoriamente, se mostrara “Warning, can’t open: <nombre del
archivo>” para cada archivo que esta abierto, esto significa que no quedara incluido en el respaldo.

4.8 Verifica cambio de unidades

Se ha puesto especial énfasis en explicar la importancia de revisar las equivalencias de las unidades de
entradas & salidas en los catalogos de productos de Proveeduria y de los que se compran directamente a
proveedores antes de registrar cualquier Entrada y Salida.

Esta opcion se implementé para cubrir la eventualidad de no haber hecho lo anterior, intentando, en la
medida de lo posible, reflejar en las Entrada y Salida algin cambio de unidades. Generalmente
funcionara si los registros que ha hecho hasta el momento son congruentes pero si las salidas las registro
en unidades incongruentes, la soluciéon implementada aqui no funcionara.

4.9 Fin de sesion

Es la Unica forma de salir del modulo correctamente.
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