PRONTUARIO PARA OBTENER LOS DATOS DE LOS HONORARIOS PAGADOS DE
SIP/Honorarios -> SIAF

Ante todo es importante establecer que esta opcidn se implementé basados en las siguientes premisas:

e Sabemos que hay dependencias que realizan una cantidad considerable de tramites para pago de
honorarios y hacer una doble captura es desgastante, especialmente para ellos se trabajé para crear

esta opcidn pero si en su dependencia son pocos los tramites, igualmente sera util.

e El SIP es el sistema en el cual debe registrarse la informaciéon de estos tramites y de donde se
obtienen los formatos autorizados pero ademads es requisito hacer un registro ultimo para concluir
con el proceso: la captura de los datos del contra-recibo con el cual se tramita cada recibo de pago asi
como de la fecha de entrega al honorista. Este postrero registro es el que permitird aprovechar esta

informacion.

e El SIP, como cada sistema, tiene su propio objetivo; internamente la dependencia requiere de datos
adicionales para controles e informes acerca del destino de los recursos. En el SIAF, los datos que

sean constantes, para cada contrato, se registraran en la opcidn “Previos internos” de manera que se

empleen para complementar la que se obtiene del SIP. Necesitamos un elemento que permita

relacionar cada Contrato del SIP con cada Previo interno del SIAF, este elemento seran los primeros

17 caracteres de la “Referencia” que se asigna en el SIP y que ahora se debera capturar en el SIAF.

I) Procedimiento en el SIP/Honorarios:

1) No existe un reporte que sélo considere tramites aceptados, esto es, de aquéllos que tengan
registrados el nimero y fecha del contra-recibo aunque los cheques no hayan sido entregados asi

que se usara el Reporte de Recibos de Honorarios Pagados del menu Reportes:

nitacion  Consulta R:U0CEN Configuracion  LRilenas  Ayvuds
'-..:5 arkeE de Racibos de Honoranos &n Tramite
|:> Reports de Recibos de Honorarios Pagados
Reporte de Gasto por Reourso A Lo .
Unidad Administrativa

2) Indigue el periodo de entrega de los cheques:



Erirega de chequedel [01/01/2011 & [31A2/2011] Aceplar |

!n.r_n | cure | Mombre | Contratos | Recibos |

Ambas fechas del periodo son datos esenciales en este procedimiento pues como se menciona en el
punto anterior, no se cuenta con un reporte que delimite en funcién de la fecha del contra-recibo
por lo cual considere lo siguiente: “Pagados” significa cheques entregados pero mds bien se
necesitan los tramites “Aceptados”. Si se requieren por ejemplo, los del mes de julio, en la fecha
inicial especifique en dia, 01 y en mes 07 y como fecha final podria ser el dia 15 del mes siguiente,
considerando que el cheque de un documento ingresado a la UPA el dia 31 de julio no pudo ser

entregado el mismo dia. Al incorporar esta informacion en el SIAF se asume que la fecha que el SIP

reporta como “Envio a UPA” es tanto la de tramite como la del contra-recibo.

3) Cuando el reporte se muestre en pantalla dé clic en el botén que se indica en la imagen para

disponer de las opciones para exportar sus datos:

r SISTEMA INTEGRAL DE PERSONAL SUBSISTEMA DE HONORARIOS

4) Elija el formato (debe ser el indicado):

REPORTE DE RECIBOS DE

Data I% Format IDIFl

Excel 5.0 [$LS) [Extended)

5) Guarde el archivo en el directorio y con el nombre convenientes, recuerde esta informacién pues

necesitara localizar el archivo en el SIAF para incluir los datos.



Il) Procedimiento en el SIAF:

1) Dado que se requiere la “Referencia” del SIP para relacionar la informacién de ambos sistemas fue
necesario adicionar un campo para registrarlo asi que el primer paso sera bajar las actualizaciones
de los médulos Administrador, Egresos y los reportes, acto seguido, verifique las estructuras de

“Egresos”.

2) Laventana de captura de “Previos internos” para los documentos que se tramitan como Honorarios

o Remuneraciones adicionales tendra una apariencia similar a la siguiente:

Clave interna: | \/4.45-3 I‘.F.l'_-| I VALENCIA ARENAS BEATRIZ :@
Situacionz \igente ROSALIA : Altaen recursos en importe 12/08/2015 03:22:
Datos descripivos | Datos economicos Documentos tramitados
Vigencia:{ 01082015 | 311102015 |
Se ejerce con docum.:| Honorarios Clave del contrato deIS!F:I 1 3-08-2 4 I
. = sIP
Ultimo doc.: I:I :Retiene impuesto? :Registro de IVALT
Concepto: | [NVESTIGACIC OLLO DE LAS ESTRATEGIAS ACADEMICAS EN EL A -

Comentario:

Recuerde que el Previo interno, en el SIAF, es el equivalente al Contrato, esto es, la Referencia del

SIP (513-08-2015-00465) tendria como equivalente en el SIAF a Clave interna (VAAB-3).

Tomando como ejemplo el caso mostrado en la imagen: el compromiso es por tres pagos (agosto,
septiembre y octubre), en su oportunidad serd necesario elaborar tres formatos administrativos (un
contrato que abarca tres mensualidades), informacidn que registrara en la segunda pestafa (Datos

econdémicos):



Mmlvmg_3 I REC: [on ewd M vaien P E
Situacionz igente ROSALIA : Alta.en recurses,en importe 110682015 07:07:
Datos descriphivos || Datos econdmicos | Documentos tramitados

Moneda:| Moneda Naciona

Mensualidad;

§ total del compromisod

5 por el anog

Tramitado

Por tramitars

Cange: | Ingresos extraordnmancs Cuemi:D
__ codtgoprampumnat [ 13][01][513 J[or [[1e7 J[1]

1 CnurD 1 (‘nmrnin:l

Gy de gasto: [:l

Localice los datos marcados con @, éstos son informacién util para el control interno de la

dependencia y que hasta ahora, al capturar cada tramite para pago, se han obtenido de aqui, eso

mismo se hara cuando se inserten los datos del SIP. Ademds se comparardn los recursos afectados

(Cargo y cuenta de ingresos) informdndole si existe alguna incompatibilidad para que la verifique y

en su caso, haga la correccidn o se proceda a su conciliacion.

Como se indicé en el punto anterior, la Referencia del SIP (513-08-2015-00465) tendria como

equivalente en el SIAF a Clave interna (VAAB-3) asi que siguiendo el criterio para proponer la

Referencia para cada tramite de pago en el SIAF (agregar a la clave del previo un numero

consecutivo) pero ahora se respetara el que esta asociado a la Referencia del SIP, para mostrarlo

con los datos de este ejemplo:

Referencia que se

Mes Referencia del SIP generaria en SIAF
Agosto 513-08-2015-00465-01 VAAB-3-01
Septiembre 513-08-2015-00465-02 VAAB-3-02
Octubre 513-08-2015-00465-03 VAAB-3-03

3) Pararealizar la insercion de los datos de honorarios que exporté previamente en el SIP se incluyé un

botdn y un campo con el cual indicara el mes requerido en la parte inferior de la ventana:

Obtiene pagos del
= [mE

@ D35 (&




Modifique el mes si es necesario y luego dé clic en el botdn, accidn con la cual se abrird una ventana
para que localice el archivo del SIP que guardd [punto 5) del Procedimiento en el SIP/Honorarios)].

En este proceso se realizaran las siguientes verificaciones:

e Sila dependencia tiene subdependencias, sélo se incluiran los registros de la subdependencia
que eligio al accesar la opcidn de Previos internos. Reportara los registros que no correspondan

a ella.

e Puede generar el archivo del SIP y proceder a incluir en el SIAF los honorarios pagados tantas
veces como sea necesario, esto significa que puede insertar los honorarios diariamente, por
semana o por mes (no importa que en el SIP siempre indique como inicio del periodo el primer

dia del mes); no existe el peligro de duplicar la informacién siempre y cuando no modifique la

referencia que el SIAF asigné.

e Silos recursos afectados son diferentes en el reporte del SIP, también lo informara.
e Siencuentra que la Referencia del tramite de pago ya existe en SIAF, lo reporta.

e Sélo se insertan los registros cuyo mes en la fecha de “Envio a UPA” corresponda con el

seleccionado.

e  Generard un reporte en pantalla indicando los registros que se insertaran y le preguntara si
desea realizar la accion en ese momento. Puede elegir imprimirlo y no realizar la insercion,
comprobar los datos reportados y realizar nuevamente el proceso aceptando esta vez que

concluya el proceso.



