Son varias pequenas las mejoras que se han hecho en practicamente todos los médulos, a

continuacion se enlistan y describen brevemente:

Egresos:

- Catdglogo de Proveedores. Se agregaron los datos para formar la clave de proveedores, clave
necesaria en los nuevos formatos administrativos para tramitar su pago:

Catalogo de proveedores con documentos de 2015

R.F.C:| LRO-221214-827 | Clasificacion: Frovesdor
Mombrefrazon social:| LITD RODA, 5.4 DEC.V.

Auxiliar: [ 2208 | [para contabilidad)

Datos del proveedor Documentos de tramite

CURP: |

Maciona Mo. asignado: ] Passl.m:rrd:l |

Ademas debera completar o modificar los datos de otros tres registros: de su dependencia, de la
Tienda UNAM y de la Estacion de Servicio. A cada una de ellas se le asigné una clave y un “RFC”
especifico, este ultimo se conforma de la siguiente manera: UNA-29072<primer digito de la clave
de la dependencia en cuestion>-<digitos 2 y 3 de la dependencia><los dos digitos de la
subdependencia>. La Direccion General de Servicios Administrativos y la Direccion General de
Patrimonio emitieron circulares en las que se informa tanto del “R.F.C.” correspondientes, a

manera de ejemplo vea como debera hacer el registro para la Tienda:

La clave de la dependencia es
764.01

Catalogo d eedores con documentos de 2015

[=1

R.F.C.i| UNA-290727-6402 | Clasificacién: C=p=r
Nombre//razén social:| UNAM TIENDA DE AUTOSERVICIO

Buxiliar; | 0122 | [para contabilidad)

Documentos de tramite

Datos del proveedor

CURP: |

MNaciona Ha. asignal:lu: Password: |

Para los datos de su dependencia siga el mismo criterio (para registrar el “R.F.C.”), si aun no conoce
la clave (similar a la asignada a proveedores), puede obtenerla en el SIAUWEB buscando este
‘R.F.C.”. Se emplea en los formatos de “Reembolso al fondo fijo”.Si no tiene subdependencias soélo

localice en su catalogo el RFC ya registrado: UNA-290722-7Y5 y capture la clave pues en la ultima

actualizacion el sistema es capaz de formar el “R.F.C.” requerido.



- Asignacion Presup. X Coord-UR: Hasta ahora solo se consideraban los gastos que afectaban a los
recursos Presupuestales para generar el reporte (y opcionalmente incorporar los de Ingresos
extraordinarios, no asociados a convenio) ahora puede ademas considerar los que en el sistema se

siguen denominando “Macros”, usted los elige.

Captura de documentos. Como hasta ahora, cuando esté registrando un documento y no existe el
R.F.C. de la persona a quien se va a hacer el pago, puede capturar este dato asi como su nombre/
0 razon social y clasificacion, si en la clasificacion usted indica que es Proveedor o Dependencia de
la UNAM, la solicitara ahora también los campos para registrar su clave (puede dejarlos en blanco
y capturarlos después en el catalogo):

ipo documento: Forma litiple v ReferenciaZ 9999 | | |
Doc. especifico: Pago a proveedor W
o Descripcion de la cuenta - interesado
Prove 7
444399933939 | [UN PROVEEDOR |
N -y
Tipo de g Clasificacién: | Provesdor v
Moneda b
Situacién Clave UnaM: | [ No.ssignado] |
Nacional [n (=]
0 ancela “
Contra-rg
Entrega in
CalCeTaTTon: T [

Cuando captura el RFC de un proveedor en el documento, si encuentra que ya tiene clave en el
catalogo, la mostrara abajo del nombre (no se puede capturar aqui, solo es informativa) con la
finalidad de que usted cambie, si es pertinente, que se solicita Transferencia y no Cheque.

Para el caso de Reembolsos o Acreedores de las chequeras puede registrar el RFC de cada
proveedor en la ultima columna del renglén donde captura el codigo:

Doc. especifico:  Rezmbolso a Fondo fiip || Sepagé: Proveedor [=] [unDAD ADMVA | !
Dates generales Codigos
lmrair.acior.;ﬁl I? Pravir.\sl l? pras«'MACF{OS.-’C;'mrasJBasEI I? CONY Enios I l?gpns CONYEnic I l 7 provesdor J
Importe TOTAL 5 no afectado x V& 5 de lafactura= Convenio G.G.C. RFC (provesdor) -
340.00 0.0 253 10 0|LCO-001118-C57 i
2,080.00 2, 080.00) 0.0q 0
1,060.00 1, D60 00) L 0 ‘
355.00 0. o0 306. 50| i) PCO-860910-0 3
485.00 0. o0} 42674 0|PCO-980810-0K1
g1l 2
2]
I 4 m 2
[ Adiciona | [ Etmina |

No es forzoso capturarla pero al guardar el documento le informara si alguno queda vacio para que
recuerde que es un dato valioso para el reporte que se explica enseguida.



- Reporte de IVA pagado a proveedores y prestadores de servicio: Lo encontrara en la opcion del

menu Tramite de documentos - Consultas de Tramites - Reporte de IVA. Este no es exactamente
el reporte que le solicitan pero se aproxima bastante. Se generan dos archivos de Excel, uno es el
detalle (util para verificar cada documento del que se obtiene la informacién) y el otro que contiene

el resumen practicamente listo para copiar los datos en el formato que se envia.
- Parametros. Para establecer el formato de las FM's por omisién. Nuevos datos para establecer

quién firma algunos formatos, capturelos si los requiere.

Ingresos extraordinarios:
- Obtener datos de pdiza de ingreso. Esta opcién le ayudara a obtener ese dato de las facturas a

partir del archivo que puede obtener del SIAUWEB en la opcion ‘Inf. Presupuestal y Gestion” -
‘Pdizas” - ‘Por Dep./Subdep “en formato txt, siempre que cumplan las siguientes condiciones: a) el
numero capturado sea el de la factura, b) tenga los datos hasta la etapa del depdésito y la esta
fecha sea menor a la de la pdliza de ingreso, c) coincida la cuenta registrada con la del archivo, d)
el importe sea el correcto. Si alguna de estas condiciones no concuerda, no se podra obtener la
poliza.

- Oficios devoluciones (220): Con esta opcién podra registrar de una sola vez el ingreso a la cuenta
220, la disminucién de las cuentas de IE en las que originalmente entrd el depésito (y reducir el
concepto que lo habia recibido) y en su caso, disminuir la cuenta de IE de fondo de inversién. Debe
dar de alta una clave en el catalogo de "Cursos/Eventos", -esta clave servira como "puente"-.
clasifiquela como Evento, por ejemplo DEVOLUCIONES IE asociandole la cuenta 220 (esta clave

serd el "concepto" que afectara en la FM cuando haga el tramite de devolucién):

Clave “puente”

|
Importe a devolver

Oficioiref: | OFICIO12/12015 De fecha:| 11/03/2015

Descri:ni:iltlAlumnu:Juan Pérez ’ / |

Donde ingresa el red Arso para hacer la devolucion [= para la FM )

r

Contratolconcepto: | DEVOLUCIONES E | cuentadet:[220 | importe:| 1,00000]| 80% del importe a

Concepto que recibioé devolver

originalmente el

inaresn | 7 Convenios y cursos | | ? Ingresos propios | 7

Datos de donde se cancela el ingrezo

1| contratoiconcepto: [DIsE INDUS CE | Cuentade LE: importe: | 500.00
i Cuenta de LE. Fondo de Inversion: Importe: | 150.00 I\

15% del importe a
devolver

Datos de la poliza

Folio AU [FoU0t [[eesed | Fecha11032015 | [ [




En el ejemplo la cuenta del ingreso original fue la 202 asi que al “Contrato/concepto” sélo le quedo
el 80%, mismo que ahora se quita asi como el 15% en la cuenta 201, pero si la cuenta de

captacion hubiese sido la 203, el 100% se disminuiria del “Contrato/concepto” y nada en la 201.

Ejemplo del registro de la clave propuesta “DEVOLUCIONES IE”:

Creado: Eventos l»| Clave:|DEVOLUCIONES E | solo vigente
Situacion: Vigente El
Datos grales | Presupuesto ” Cobranza ” Egresos
MNombre:
Devaluciones de ingresos abtenidas (cuenta 220) - Vigencia: | /0142014 || 3/M/2014 r
il Precio unitario: 1.00 (MM,
Ohbservaciones: M.E-

L Cuenta de ingreso:

Interesado:| [ viersos
Responsable:| {220 g s R
Coordinacidn: UMIDAD ADMINISTRATMA

[ &

No olvide capturar algun “Grupo de gasto” ya que este concepto y clave son los que afectara en la
FM, no la del concepto en el que originalmente se habia captado el ingreso pues ya lo descontd en

la opcion Oficios devolucion (220):

uuuuuu A LA b R AR AR EEETES ELr LSLL b PR LR AR AR R LLSAE B4 MR A LR L Lr kLA LrL b rrasra

Creado: [2014 Eventos (=] Clave:| DEVOLUCIONES IE | s6lo vig
Situacion: Yigente
Datos grales I Presupuesto | Cobranza U Egresos
Presupuesto por grupos C
Mo podran hacerse afectaciones desde EGRESOS si no hay aqui grupos apasdeacin
Clave Descripcion Gastado Comprometido Suma -

, B
QGam corriente 11,000.00 0.00 1,000.00]

Seguimiento UPA:

Dado que ocasionalmente los documentos ingresados a la UPA no pueden ser procesados
exactamente el dia que se ingresan. Hasta hace poco usted debia actualizar el estatus de los folios

de sus relaciones por dia, ahora ya lo puede hacer por mes, lo cual resuelve el problema, ahora
guarde usando la opcion “Dependencia o subdependencia” en lugar de “Dia seleccionado”. Soélo
tenga cuidado de elegir una relacion de fecha a partir de la cual el sistema debera obtener el

estatus, si no recuerda, puede elegir de una fecha anterior, igual funcionara. La otra parte de este



problema es que se asigna como fecha de aceptacion la de la relacién (en el archivo que se

importa no se cuenta con otra fecha) para subsanar esto, cuando se actualiza el médulo de
Egresos, se consultan los datos que se importan para conciliar, a partir de ellos se corrige esta
fecha, tanto en el médulo de Seguimiento como en Egresos.



