PAGO A PROVEEDORES EXTRANJEROS (Tramite con Requisiciones)

Desde hace algunos meses se trasladd el trdmite de pago de todos los proveedores a las
dependencias, incluidos los extranjeros, requiriendo que las dependencias generen un formato
administrativo similar a la Forma multiple, este formato se deja disponible para todas las
requisiciones capturadas en los mdédulos de Egresos y PAPIIT, préximamente se informard a través
de la pdgina cuando esté disponible para dichos pagos que se realizan con recursos de CONACYT

aunque su emision se hara de manera diferente.
Se puede optar por dos opciones:

1) Si en la dependencia se desea comprometer tanto los recursos como a la
coordinacién/proyecto y en su caso, al convenio debera registrarse la Requisicién en el

modulo correspondiente -como hasta ahora se ha hecho- sin contar aun con la cuenta por

pagar.
Requisiciones [2016] (INSTITUTO DE INGEMIERIA. INSTITUTO DE |NGEN|ER|'}'-\.)
Referencia:| E16/R00266 | Consecutive 5 | iComplementaria? [ |
ROSALIA: Cambio Datos grales 10/06/2016 01:41:05 PM
Datos generales Afectacion a codigos
N
Se incluyé este dato Proveedor:| PROVEEDURIA | [PROVEEDURIA |

y es indispensable

)\ Moneda: | Dglar Americanc o Tipo cambiao: 17.920000 | Sdocumento: 33,635.84

EECE Transierencia Bancaria (¥

Situacion: | Pagadoe i
Palizas generadas
Ho. Fecha Ham. Fecha
Fecha tramite: 15/04/2016 208 || 30042018
Contra-recibo] PROMZ] | 000173 |[ 18042018 209 || 30/04/2016
Cancelacion: I i
Conciliado: 18042018
Entrega en Dependencia: Enviado:| 30/09:2016

Comentarios:

Afectando los recursos a partir de los cuales se creard la cuenta por pagar:



Requisiciones [2016] (INSTITUTO DE INGEMIERIA. INSTITUTO DE INGEMIERIA)

Referencia: F16/R00288 | Consecutivo 5 | ;Complementaria? [ ]

ROSALIA: Cambio Datos grales 230002017 02:30:47 AM

Datos generales Afectacion a codigos
proyectos 7 Previos 7 ApoyosiCatedras/Bases colab 7 convenios | | ? gpos convenio
Orden Cargo CuentaProg SpgPtda Clasif Descr Clasif Previo ApovoiMacro ~

ET = [205 [31 [01[2¢0

Suma: 1,877.00

Adiciona Elimina

2) Una vez que se tiene la informacion de la cuenta por pagar, registrarla (sélo en el caso del

madulo de Egresos en el menu Asignaciones, opcidn Previos anteriores):

Creado con UNAM el afio: | 2016 | Clave:{PRO16100035 | De fechas| 181042016 | Situacion: vigente -
Cargo: Ingresos extraord « (:uentaLE_' thpmuix:lﬁbﬁﬂﬂmdﬂmm
imprime cuenta de previo
iR
I.'igitouentrﬁzadnr: Clave de Egreso: (pam impresionformatn)  Cuentas por Pagar W.E -
Dates generales Ampliacienes/Reducciones Documentos tramitados CompromiPrevios interos
. -
$ del compromizo: 33,635.84 Auxiliar (contabilidad):
Ampliac/iReducciones: 0.00
Tramitado:
Saldo: 200 potiza: [77 ]
Por tramitar: 0.00
Saldo - Por tramitar: 0.00 Contra_reciboi || I |

Dbservaciones:| | Conciliado: []

3) Registrar (si no se eligié la opcion 1) o modificar (si se comprometieron los recursos

haciendo la captura de la primera opcién) la requisicion, afectando la cuenta por pagar:

proyectos ? Previos 7 Apoyos/Catedras/Bases colsb 7 CONVENIos | | 7 gpos convenio

Orden Cargn CuentaProg SpgPtda  Clagif  Descr Clasif Previo Apoyo/Macro -~

[sm [Tezev[ofeos [p1 Jo1 Joes

ICD’digos presupuestales afectadost
T | | hd
< >

Suma: 1,877.00

A Chm



Observe que (en este ejemplo la cuenta por pagar se cred con la cuenta 205 de Ingresos
extraordinarios):
a) Enlacolumna “Cargo” los recursos cambiaron de IE. -> Previo

b) La cuenta de Ingresos extraordinarios debe permanecer (si los recursos con los que se

cred fuesen Presupuestales o cuenta de preasignacion este dato seria vacio)

En el punto 2) se afectan los recursos (Presupuestales, Ingresos extraordinarios o cuenta de

preasignacion) y en el punto 3) se afecta a la cuenta por pagar, no ya a los recursos.

En el mddulo de PAPIIT, dado que no se manejan las cuentas por pagar, simplemente se
incluyd un dato que se imprime el formato, pero como en Egresos, es necesario elegir como
Tipo de pago: Transferencia bancaria, independientemente de que no se imprima ese

formato:

Requisicicnes (INSTITUTO DE INGEMIERIA, INSTITUTO DE IMGENIERIA)

Apoyn: Referencia: [ E16R00334
$ documento: [NNINEEESEG

iComplementaria?

Datos generales Productos requisicion
proyectos Concepto del codigo: =
Orden Ptda Proy G.GPy Importe ~ Material para tapa superior A ~
SN 411 |6102 | Mzt 210.00

-

o

4 v
Mos. inven: a
Suma: 210.00
O
=

Para obtener su formato para el trdmite de pago, simplemente imprima aqui el formato,
gue ya no serd la requisicidn porque ya no es necesaria para esta Ultima etapa sino el

requerido para realizar la transferencia.



