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Prontuario para la nueva modalidad de comprobaciones de documentación de chequeras 

CONACYT. 

Las adecuaciones realizadas en el módulo para imprimir los formatos administrativos que será necesario 

enviar para la comprobación de los recursos cobrados a CONACYT con CFD’s fueron mínimas ya que son 

similares a los que se generan para los recursos otorgados a las dependencias en los proyectos de PAPIIT. 

A continuación se describen los módulos que fueron modificados así como los dos datos que ahora será 

necesario registrar, por lo demás el módulo de CONACYT sigue funcionando como hasta ahora. 

1. Actualice los módulos PAPIIT/CONACYT  y el Administrador.   

2. Verifique en el módulo Administrador las estructuras de CONACYT del año (etapa) actual.  

3. En el módulo CONACYT, en “Parámetros” ya verá ahora, como en PAPIIT, asociado al año el 

número de la etapa. Capture en esta opción etapa 24.  

 

Si actualmente tiene convenios de diferentes años y se han cobrado o se elaborarán en el futuro CFD’s 

para su cobro, capture ese número de etapa en cada año en que tenga registrado el convenio en el 

módulo. Esto se debe a que es la etapa con que inicia esta modalidad de comprobación. Si en el año 

2014 se firma un nuevo contrato, al dar de alta el nuevo año registrará etapa 25: 
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4. En el mismo módulo, en la opción “Asignación” se adicionó un nuevo dato, ‘Dígito de control’, 

éste deberá contener el número 1 (hasta el momento se empleará este dígito). Modifique cada 

uno de los registros de los convenios de los que ya se han efectuado cobros con CFD’s o de los 

que se cobrarán con este instrumento en el futuro. De esta manera en el formato se imprimirá el 

código pero se sustituirá el cero por el dígito que acaba de registrar. 

5. Cada vez que capture una póliza cheque de pago a proveedor o acreedor, o cuando registre una 

póliza de diario por comprobación de deudor, procure registrar el tipo de documento adecuado, 

esto es, si corresponde a un gasto por “Viáticos”, “Trabajos de campo”. La recomendación se 

debe a que hasta ahora en algunas dependencias se ha acostumbrado registrar siempre “Formas 

múltiples” debido a que el documento necesario era la póliza y el formato administrativo era 

soporte interno para determinar la partida afectada. 

Ahora surge la interrogante ¿a partir de qué cheque (para este fin necesitamos el formato 

administrativo) debo empezar a enviar para comprobar?, observe el auxiliar muestra a continuación: 

 

Antes del ingreso por la ministración registrado el 16 de enero de 2013, el saldo del banco era 

$39,303.72, después de la ministración hay una devolución de un cheque por $8,174.29 (suma: 

$47,478.01) así que los cheques 0109, 0110, 0111 que dan un total de $26,961.22 no deberían 

considerarse para el envío de comprobaciones de la ministración porque son gastos que aún no 

corresponden al nuevo depósito. Aún no sabemos cómo se consideraría, como en el ejemplo, el 

documento del cheque 0115 ya que una parte se sufraga con un depósito anterior. 


